


छापामा�यम दता�

�योगकता� पिु�तका

नेपाल सरकार

�व�ापन बोड�



छापामा�यम दता� �योगकता� पिु�तका बारे
यो �योगकता� पिु�तकाले छापामा�यम संचालन  गन� सं�थाले AMS (Advertisement
Management System) मा �योगकता� कसर� सजृना गन� र कसर� अनलाईन माफ� त सं�था
स�ुचकृत गन� वण�न गद�छ।

तपा� यो �ल�कमा (https://ams.adboard.gov.np) गएर AMS  खो�न स�नहुु�छ।
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१. स�ंथा लगइन

Fig:  �योगकता� लगइन प�ृठ

https://ams.adboard.gov.np खोले प�छ तपाईले यो प�ृठ हेन� स�नहुु�छ। य�द सं�था प�हले नै
दता� भएको छ भने ईमेल र पासवड� �योग ग�र लगइन गन� स�कनेछ। नयाँ सं�थाको दता�  ला�ग
“दता� गनु�होस ्/ Register Now ” �वक�प ि�लक गनु�पन�छ। �वक�प ि�लक गरेप�छ तल
दे�खएको ���नमा जानेछ।
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2. �योगकता� दता� छनौट प�ृठ

Fig:  �योगकता� दता� छनौट प�ृठ

�योगकता� दता� छनौट प�ृठमा “संचार सं�थाको �योगकता�” �वक�पबाट छनौट गनु�होस।् �यसै
गर� “अगाडी जानहुोस ्/ Next” भ�ने बटन ि�लक गनु�होस।् बटन ि�लक गरेप�छ तलको ���न
दे� न स�क�छ।
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३. सचंार स�ंथाको दता� फारम

Fig: सचंार स�ंथाको दता� फारम

संचार सं�थाको �योगकता� बनाउनका ला�ग संचार सं�था �योगकता� फारम भनु�पन�  छ।
फारममा भनु�पन�  �ववरण तल उ�लेख ग�रएको छ :
● नाम (अ�ेंजी) : संचार सं�थाको  नाम अ�ेंजीमा भनु�होस ्(अ�नवाय�)
● नाम (नेपाल�) : संचार सं�थाको नाम नेपाल�मा भनु�होस ्(अ�नवाय�)
● सं�थाको �कार : संचार सं�थाको �कार चयन गनु�होस ्(अ�नवाय�)
● मोबाइल न�बर : संचार सं�थाको दस अकंको मोबाइल न�बर भनु�होस ्   (अ�नवाय�)
● सं�थाको इमेल : सं�थाको आ�धका�रक इमेल भनु�होस ्(अ�नवाय�)

(ज�र� नोट: * ले माक�  ग�रएका �फ�डह� अ�नवाय� भनु�पन� छ )

सब ै�फ�ड भरेप�छ “बझुाउनहुोस ्/ Submit” बटन ि�लक गनु�पन� छ। दता� सफल भएमा तल
दे�खएको ज�तो स�देश ���नमा दे�खने छ। दता� सफल भएप�छ �दएको इमेल आईडीमा
पासवड� आउनेछ, �यो पासवड� �योग ग�र लगइन गन� स�कनेछ।

Fig: दता� सफल स�देश
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३.१ पासवड� प�रवत�न.

प�हलो पटक लगइन गदा� पासवड� प�रवत�न प�ृठ दे�खनेछ। यस प�ृठबाट नयाँ पासवड� सेट गन�
स�कनेछ।

Fig: पासवड� प�रवत�न फारम
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४. सचंार स�ंथाको �यासबोड�

Fig: सचंार स�ंथाको �योगकता� �यासबोड�

लगइन ग�र सकेप�छ संचार सं�थाको �योगकता� �यासबोड� मा�थ देखाइएको ज�तो दे�खनेछ।
संचार सं�था �यासबोड� स�बि�धत सं�थाको जानकार� (सामा�य जानकार� र SUBMIT ि�थ�त
) दे�खनेछ। �यसप�छ “सं�थाको �नवेदन / Organization Application” अ�सन साईडबारबाट
चयन गद� तपा� अगा�ड ब�न स�नहुु�छ।
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५. �नवेदन ���या
आवेदन ���या स�ु गन�, तपा�ले बाया तफ�  रहेको मेन ुOption ह�बाट “सं�थाको �नवेदन /
Organization Application” मा ि�लक गनु� पन�छ। यसप�छ �स�टमले तपा�लाई तल
दे�खएको ���नमा लानेछ। तपाइँ हा�ो �यासबोड� प�ृठमा "�नवेदन हेनु�होस"् बटनमा ि�लक
गरेर प�न यो काय� गन� स�नहुु�छ।

५.१ स�ंथाको दता� �नवेदन

Fig: सचंार स�ंथाको �ववरण फारम

फारममा रहेका �ववरण तल उ�लेख ग�रएको छ :

● सं�था �ववरणह�
○ �थायी लेखा न�बर :�थायी लेखा न�बर (Pan no.) भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ ब�कको नाम ('क' वग� ): �दएको �पडाउनबाट ब�क चयन गनु� होस। (अ�नवाय�)
○ खातावालाको नाम : खातावालाको परुा नाम भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ ब�क शाखाको नाम : ब�क शाखाको नाम भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ ब�क खाता न�बर : ब�क खाता न�बर भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ ब�कको चेकको ��त�लपी :ब�कको चेकको ��त�लपी  pdf, png, jpeg वा jpg �कारमा

अपलोड   गनु�होस।् अपलोड गरेको फाइलको आकार ३ MB भ�दा कम हुनेपन�छ।

(अ�नवाय�)

● स�चालक स�म�त
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○ नाम (अ�ेंजी) : �यि�तको नाम अ�ेंजीमा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ नाम (नेपाल�) : �यि�तको नाम नेपाल�मा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ �ल�ग : �दएको Options बाट �यि�तको �ल�ग चयन गनु�होस।् (अ�नवाय�)
○ मोबाइल न�बर : मोबाइल न�बर भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ पद (नेपाल�): �यि�तको पद नेपाल�मा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ ठेगाना (नेपाल�): �यि�तको ठेगाना नेपाल�मा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ स�पक�  �यि�त : स�पक�  �यि�त हो वा होईन चयन गनु�होस।् (अ�नवाय�)

(नोट :”सद�यह� थ�नहुोस”् बटन ि�लक गरेर सद�यह� थ�न स�कनेछ )

● �थान जानकार�
○ �देश : �दएको �पडाउनबाट संचार सं�था रहेको �देश चयन गनु�होस। (अ�नवाय�)
○ िज�ला:�दएको �पडाउनबाट संचार सं�था रहेको िज�ला चयन गनु�होस। (अ�नवाय�)
○ �थानीय तह: �दएको �पडाउनबाट संचार सं�था रहेको �थानीय तह चयन गनु�होस।

(अ�नवाय�)
○ ठेगाना (नेपाल�) :संचार सं�थाको ठेगाना नेपाल�मा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ वाड� न�बर : �दएको �प डाउनबाट संचार सं�था रहेको वाड� न�बर चयन गनु�होस।

(अ�नवाय�)
○ गुगल �लस कोड: संचार सं�था रहेको ठाउँको गुगल �लस कोड भनु�होस। (ऐि�छक )

(ज�र� नोट: * ले माक�  ग�रएका �फ�डह� अ�नवाय� भनु� पन�छ )

सब ै�ववरण भरेप�छ “सं�चत गनु�होस / Save” बटन ि�लक गनु�होस �यस प�छ “अगा�ड
जानहुोस ् / Next” बटनमा ि�लक गनु�होस।
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५.२ स�बि�धत कागजात

Fig: सचंार स�ंथाको कागजात ता�लका

यस प�ृठमा �योगकता�ले आ�नो संचार सं�था स�बि�धत कागजातह� अपलोड गनु�पछ�।
अगा�ड ब�नको ला�ग देहायका कागजात आकार र �कार अनसुार अ�लोड गनु�होस ्।

चा�हने ज�र� कागजातह�
● �च�लत काननू बमोिजम सं�था र प�प��का दता� �माणप�को ��त�ल�प
● �ेस काउि�सल नेपालबाट प�छ�लो वग�करणमा परेको �माणप�को ��त�ल�प
● सं�थाको �थायी लेखा न�बर �माणप�को ��त�ल�प
● स� चालकको नाम, ठेगाना र स�पक�  नं. स�हतको �ववरण
● सं�थाको �ब�धप�/�वधान/�नयमावल�को ��त�ल�प
● अ�घ�लो आ�थ�क वष�को कर च�ुता �माणप�को ��त�ल�प
● बोड�ले तोकेका अ�य कागजातह�

सब ैआव�यक कागजातह� अपलोड गरेप�छ “अगा�ड जानहुोस ् / Next” बटन  ि�लक गनु�होस
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५.३ स�बि�धत सचंारमा�यम

Fig:स�बि�धत प�प��का ता�लका

सोह� सं�थाको नाममा अक� प�प��का भए  थ� नका ला�ग “+ �म�डया थ�नहुोस ्/ Add
Media” बटन ि�लक गनु�होस |
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५.३.१ सचंारमा�यम

Fig: प�प��काको �ववरण फारम

● प�प��काको �ववरणह�

○ �म�डयाको नाम (अ�ेंजी) : प�प��काको नाम अ�ेंजीमा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ �म�डयाको नाम (नेपाल�) : प�प��काको नाम नेपाल�मा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ मोबाइल न�बर  : प�प��काको आ�धकार�क मोबाइल न�बर भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ �ेस काउि�सल  नेपाल�वारा वग�कृत हो : �ेस काउि�सल नेपाल�वारा वग�कृत हो वा

होईन Option बाट चयन गनु�होस। (अ�नवाय�)
○ वग� : �ेस काउि�सल  नेपाल�वारा वग�कृत हो भने �पडाउनबाट वग� चयन गनु�होस।्

(अ�नवाय�)
○ ईमेल : प�प��काको आ�धका�रक  ईमेल भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ दता� भएको �नकाय :प�प��का दता� भएको �नकाय �पडाउनबाट चयन गनु�होस।्

(अ�नवाय�)
○ इजाजत न�बर : प�प��काको इजाजत न�बर भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ �नय�मत �काशन भएको �म�त: प�प��का �नय�मत �काशन श�ु  भएको �म�त चयन

गनु�होस।् (अ�नवाय�)
○ �काशन �े�को �कार : प�प��काको �काशन �े�को  �कार �पडाउनबाट चयन

गनु�होस।् (अ�नवाय�)
○ �काशन �े� सचूी : प�प��काको �काशन �े�को सचूी �पडाउनबाट चयन गनु�होस।्

(अ�नवाय�)
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○ �नय�मत �काशन भइरहेको हो : प�प��का �नय�मत �काशन भइरहेको हो  वा होईन
Option बाट चयन गनु�होस। (अ�नवाय�)

○ थप भ�ुतानी हुने : थप भ�ुतानी हुने  हो  वा होईन Option बाट चयन गनु�होस।

(अ�नवाय�)
○ �व�श�टकरण �े� : थप भ�ुतानी हुने  हो भने �पडाउनबाट कारण चयन गनु�होस।्

(अ�नवाय�)

● काया�लय ठेगाना
○ �देश : �दएको �प डाउनबाट प�प��काको  काया�लय रहेको �देश चयन गनु�होस।

(अ�नवाय� )
○ िज� ला:�दएको �प डाउनबाट प�प��काको काया�लय रहेको िज�ला चयन गनु�होस।

(अ�नवाय� )
○ �थानीय तह: �दएको �प डाउनबाट प�प��काको काया�लय रहेको �थानीय तह चयन

गनु�होस।(अ�नवाय�)
○ ठेगाना (नेपाल�) :प�प��काको काया�लय ठेगाना नेपाल�मा भनु�होस। (अ�नवाय�)
○ वाड� न�बर : �दएको �प डाउनबाट प�प��काको काया�लय रहेको वाड� न�बर चयन गनु�

होस। (अ�नवाय� )
○ गुगल �लस कोड: प�प��काको काया�लय रहेको ठाउँको गुगल �लस कोड भनु�होस।

(ऐि�छक )

● �काशन �थान
○ �देश : �दएको �प डाउनबाट प�प��काको  �काशन �थान रहेको �देश चयन गनु� होस।

(अ�नवाय�)
○ िज� ला:�दएको �प डाउनबाट प�प��काको �काशन �थान रहेको िज�ला चयन गनु�

होस। (अ�नवाय�)
○ �थानीय तह: �दएको �प डाउनबाट प�प��काको �काशन �थान रहेको �थानीय तह

चयन गनु�होस।्(अ�नवाय�)
○ ठेगाना (नेपाल�) :प�प��काको �काशन �थानको ठेगाना नेपाल�मा भनु�होस।

(अ�नवाय�)
○ वाड� न�बर : �दएको �प डाउनबाट प�प��काको �काशन �थान  रहेको वाड� न�बर चयन

गनु� होस। (अ�नवाय�)

(ज�र� नोट: * ले माक�  ग�रएका �फ�डह� अ�नवाय� भनु�पन� छ। )
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सब ै�ववरण भरेप�छ “सं�चत  गनु�होस / Save” बटन ि�लक गनु�होस
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५.३.२ स�बि�धत कागजात

Fig: प�प��काको कागजात ता�लका

यस प�ृठमा �योगकता�ले आ�नो �म�डया संग स�बि�धत कागजातह� अपलोड गनु�पछ�।
अगा�ड ब�नको ला�ग देहायका कागजात अ�लोड गनु�होस ्।

आव�यक कागजातह�
● स�बि�धत �नकायमा प�प��का दता� भएको �माणप�को ��त�लपी

(ज�र� नोट: �व�श�टकरण �े� र वग� अनसुार  ज�र� कागजातह� फरक हुनेछन  )

आव�यक कागजातह�  अपलोड गरे पछ� “सं�चत गनु�होस ्/ Save” Button  ि�लक गनु�होस।
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५.३.३ स�बि�धत प�प��का

Fig:स�बि�धत प�प��का ता�लका

प�प��का थपेप�छ मा�थको ज�त ैता�लकामा दे� न स�नहुु�छ।
य�द अक� प�प��का थ� न ुपन� भए “+ �म�डया थ�नहुोस ् / Add Media” बटन ि�लक गनु�होस।्
�नवेदन �दनका ला�ग “अगा�ड जानहुोस ्/ Next” बाटनमा ि�लक गनु�होस।
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५.४ �नवेदन

Fig:�स�टमले उपल�ध गराउने �नवेदन

सब ै�ववरण भ�रसके प�छ �स�टमले  एउटा �नवेदन उपल�ध गराउनेछ । उ�त �नवेदन
डाउनलोड गरेर  द�तखत र काया�लयको छाप लगाई अपलोड गनु� पन�छ।

�नवेदन upload ग�रसकेपछ� आ�नो �नवेदन  पेश गन� स�नहुु�छ।  �नवेदन  पेश गन�
“बझुाउनहुोस ्/ Submit” बटन ि�लक गनु�होस।
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छ. �नवेदन पेश गरेप�छ
�नवेदन पेश गरेप�छ तलको ि��नमा देखाइए अनसुार तपा�को �यासबोड�मा रहेको आवेदनको
ि�थ�त “SUBMIT” मा प�रवत�न हुनेछ।

Fig:पेश गरेको ि�थ�त

�व�ापन बोड�ले तपा�को �नवेदन �ववरणह� �मा�णत गन� केह� समय �लनेछ। �यसलेै बोड�ले
तपा�को आवेदन �मा�णत नगरेस�म कृपया धयै� गनु�होस।् तपा�को आवेदन �वीकृत भएमा
तपा�को दता� ग�रएको इमेलमा एउटा इमेल पठाइनेछ।

�यस ैगर� कुन ैग�ती वा अवधै �ववरणह� भएमा �नवेदन अ�वीकार ग�रएको  इमेल पठाइनेछ।
अ�वीकृत भएको अव�थामा कृपया लगइन गनु�होस ्र आ�नो ग�ती स�याउनहुोस।् सधुार
गरेप�छ फे�र आवेदन पेश गन� आव�यक छ।

�वीकृत वा अ�वीकृत केस �यासबोड�बाट प�न हेन� स�क�छ। “REJECT” को अव�थामा,
तपा�ले �कन अ�वीकार गनु�भयो भ�ने �ट�पणीह� हेन� स�नहुु�छ। स�पणू� �ट�पणीह� हेन�
यसमा ि�लक गनु�होस ्

Fig: अ�वीकृत ि�थ�त
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Fig: अ�वीकृत �ट�पणीह�
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ईमेल �दइएको �कारको हुनेछ।

Fig: अ�वीकृत इमेल को �कार
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